(1) Processo: Solicitacéo de obras e servigos de engenharia

- - . Instrumentos
Atividade Descricao Responsavel Prazo de Trabalho
Solicitar a obra ou
Servigo ao
Departamento de | Diretor Geral
Memorando
1 Obras e do N
o padrao
Engenharia via campus
memorando
padréo
Levantar as
necessidades do
Departamento
campus por um de
2 engenheiro, --
; - Obras e
mediante visita, )
Engenharia
quando
necessario
Consultar a Pro-
Reitoria de Departamento
Administragao de
quanto a Obras e
disponibilidade de | Engenharia
recursos
Caso ndo haja,
aguardar

disponibilidade de
recurso



Caso haja,

elaborar 0s
projetos
necessarios
sendo Departamento
que todos devem de
ter ART de ---
" Obras e
responsabilidade
. Engenharia
técnica e as
pranchas devem
estar
assinadas pelo
responsave
Elaborar planilha
orcamentdria com
base no
SINAPI, DEINFRA | Departamento
e, Caso de Planilha
nao encontrado Obras e padrao
nestes, Engenharia
utilizar prego
médio de
mercado
Solicitar a
autorizaclo para | Departamento
abertura de de Memorando
Processo a Pro- Obras e Padrao
Reitoria de Engenharia
Administragao
Solicitar ao Departamento
Departamento de
Orcamentos de Memorando
9. Obras e Padréo
e finangas .
) Engenharia
Préempenho
Elaborar Edital de Depar(;aemento

Licitagdo

Engenharia




Departamento

10 Montar todo o de
Processo Obras e
Engenharia
Encaminhar Departamento
Processo a
o de
11 Reitoria para
. Obras e
solicitacdo de Engenharia
andlise da AGU
Enviar processo a
12 AGU para Reitoria
andlise
Se nédo aprovado, Depar(;amento
13 fazer ¢
retificagoes Obras e
Engenharia
Se aprovado,
enviar ao Departamento
14 Departamento de de
Compras Obrase
da Reitoria para Engenharia
publicagéo
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TERMINOLOGIA

AGU - Advocacia Geral da Unido.

ART - Anotacéo de Responsabilidade Técnica.

SINAPI - Sistema Nacional de Pregos e indices para a Construcao Civil.

DEINFRA - Departamento Estadual de Infra-Estrutura.

LEGISLACAQ

Nada consta para esse processo.




Aguardar disponibilidade .
N &o
de recurso

FLUXOGRAMA

>olicitar a obra ou servigo

ao Departamento de Obras'
e Engenharia via

memorando padrdo

Levantar as necessidades
do campus por um
engenheiro, mediante
visita, quando necessario

¥

Consultar a Pro-Reitoria de
Administragdo quanto a
disponibilidade de recursos

Ha recursos
disponiveis ?

Sim
¥

Elaborar os projetos
necessarios

Elaborar planilha
orgamentaria com base no
SINAPI, DEINFRA ¢, caso

nao encontrado nestes ,
utilizar preco médio de
mercado

Solicitar a autt)rizagéo para
abertura de Processo a
Pro-Reitoria de
Administragéo

[ —

Solicitar ao Departamento
de Orgamentos e financas
Pré-empenho

l

Elaborar Edital de Licitacio

l

Montar todo o Processo

i

Enviar processo a AGU

Sim

para analise

Aprovado? >NEow

Fazer
retificacdes

retornar para
AGU?

Sim

nviar ao Departamento d

Compras da Reitoria




